Colegio

Avanzar

educacién individualizada de excelencia

Envigado, 22 de abril de 2016

A QUIEN PUEDA INTERESAR

Certifico que la sefiora DURBERY ORREGO ZAPATA labord en esta Institucién desde
el 02 de diciembre de 20l4 hasta el 22 de abril de 2016. Inicié su vinculacién como
Asistente de Rectorfa y terminé como Coordinadora General.

Sus principales funciones fueron:

e Atencién a profesores, estudiantes y padres de familia.

e Coordinacién de transporte.

e Administracién del personal docente.

» Apoyo al programa de salud en el trabajo.

o Revisién de planeaciones.

¢ Observacion de clases.

e Participacién en las comisiones de Promocién y Evaluacién, Consejo Académico,
Comité Directivo y Comité de Convivencia escolar.

o Elaboracién de cuadros de reemplazos.

e Elaboracién del horario escolar.

e Disefio de calendario de nivelaciones, refuerzos y promociones.

Sus logros més significativos fueron:

e Mayor rigor a la planeacién académica.

e Ajuste de mallas curriculares.

e Elaboracién del Proyecto de Convivencia.

e Recuperacién del contacto con la ARL y la Caja de Compensacién familiar.
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